
 
คำส่ังองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ 

ท่ี 253 /2566 
เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบประจำศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ (One Stop Service) 

 

ตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
หมวด 9 มาตรา 52 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดีตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกานี้ โดยอย่างน้อยต้องมีหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และการ
อำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนท่ีสอดคล้องกับบทบัญญัติในหมวด 5    
การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และหมวด 7 การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของ
ประชาชน และเพื่อให้การดำเนินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการเป็นศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการแบบ
เบ็ดเสร็จ ( One Stop Service) เป็นไปตามหนังสือส่ังการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ จึงจัดต้ังศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ    
(One Stop Service) ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ หมู่ท่ี 4 ตำบลยะต๊ะ อำเภอรามัน จังหวัด
ยะลา เพื่อให้การบริการมีประสิทธิภาพ รวดเร็ว ประชาชนเกิดความพึงพอใจสูงสุด จึงแต่งต้ัง เจ้าหน้าท่ี
รับผิดชอบประจำศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ (One Stop Service) ดังนี้ 

1. ศูนย์บริการร่วมกับหน่วยงานอื่น ประกอบด้วย 
1.1 บริการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
    เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน , ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
มีหน้าท่ี ให้บริการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิดในเขตตำบลยะต๊ะ  
 

1.2 บริการช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาทางสังคม (ผู้ด้อยโอกาส/คนไร้ท่ีพึ่ง) 
   เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน , ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
มีหน้าท่ี ให้บริการประสานการบันทึกข้อมูลผู้ประสบปัญหาทางสังคม (ผู้ด้อยโอกาส/   

คนไร้ท่ีพึ่ง) 
1.3 บริการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
มีหน้าท่ี ให้บริการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ได้แก่ อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย ภัย

แล้ง ดินถล่ม และสาธารณภัยอื่นๆ โดยเป็นศูนย์รับแจ้งเหตุและให้การช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

1.4 บริการรับคำขอปรับสภาพแวดล้อมท่ีอยู่อาศัยของผู้พิการ ผู้สูงอายุ 
   เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน , ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
มีหน้าท่ี  ใหบ้ริการรับคำขอปรับสภาพแวดล้อมท่ีอยู่อาศัยของผู้พิการ ผู้สูงอายุ  
  

1.5 บริการให้คำปรึกษาด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับท้องถิ่น 
   พนักงานส่วนตำบล 
มีหน้าท่ี  ให้บริการคำปรึกษาด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับท้องถิ่นท่ีประชาชนมาขอ

คำปรึกษา                         /2. ศูนย์... 
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2. ศูนย์บริการร่วมภายในองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ ประกอบด้วย 
1)  หัวหน้าสำนักปลัด 
2)  ผู้อำนวยการกองคลัง 
3)  ผู้อำนวยการกองการศึกษา 
4)  ผู้อำนวยการกองช่าง 
5)  นักวิชาการคลัง 
6)  นักวิชาการศึกษา 
7)  เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
8)  เจ้าพนักงานธุรการ 
9)  เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
10)  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
11)  เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
12)  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการกองการศึกษา 
13)  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
14)  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการสำนักงานปลัด 
15)  นายอภินันท์  เจะเล๊ะ  ตำแหน่ง คนงาน 
16)  นางสาวรุสนี  โซไพดา  ตำแหน่ง คนงาน  
17)  นายมะไสดี  ดอเล๊าะ  ตำแหน่ง คนงาน 
18)  นางสาวซูไรยา  สะกะแย  ตำแหน่ง คนงาน 
19)  นายมาหะมะ  บือสา  ตำแหน่ง จ้างเหมาบริการ 
  

มีหน้าท่ี จัดบริการเพื่อให้การบริการของศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ
(One Stop Service) ดังนี้ 

   - บริการรับชำระภาษี / ค่าธรรมเนียมต่างๆ 

  - บริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ 

  - บริการขอใบอนุญาตตาม พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

  - บริการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร ขอบ้านเลขท่ี การขุดดิน ถมดิน 

  - บริการรับแจ้งไฟฟ้าสาธารณะขัดข้อง 

  - บริการให้คำปรึกษาด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวขอ้งกับท้องถิ่น 

  - บริการให้คำปรึกษาด้านการประกอบอาชีพ การส่งเสริมอาชีพ 

  - บริการรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์  

  - บริการขอข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ 

 

/- บริการ... 
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  - บริการรับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ ขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 
  - บริการขอใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไข 
  - บริการทางการแพทย์ฉุกเฉิน 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ส่ัง ณ วันท่ี 27 ตุลาคม 2566  
 
 
 

(นายมาหะมะ  หะนิแร) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยะต๊ะ 

 
 
 
 


